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CAPITULO XllI

DA FUNCAO CORRECIONAL; DAS DISPOSICOES GERAIS; DOS LIVROS E
CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS E DOS EMOLUMENTOS, CUS TAS E
DESPESAS DAS UNIDADES DO SERVICO NOTARIAL E DE REGI STRO

SECAO |

DA FUNCAO CORRECIONAL

1. A funcéo correcional consiste na fiscalizacdo das unidades do servigco
notarial e de registro, sendo exercida, em todo o Estado, pelo Corregedor Geral da
Justica, e, nos limites de suas atribuicdes, pelos Juizes de Direito.

2. O exercicio da funcdo correcional sera permanente ou por meio de
correicbes ordinarias ou extraordinarias, gerais ou parciais.”

2.1. A correi¢cdo ordinaria periddica consiste na fiscalizagdo normal,
prevista e efetivada segundo estas normas e leis de organizacdo
. s s 3
judiciaria.

2.2. A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizagdo excepcional,
realizadvel a qualquer momento, podendo ser geral ou parcial,
conforme abranja todas as unidades do servico notarial e de
registro da comarca, ou apenas algumas.*

3. A Corregedoria Permanente das unidades do servico notarial e de
registro cabera aos Juizes a que o Codigo Jud|C|ar|o do Estado, as leis de organizacgéo
judiciaria e provimentos cometerem essa atribuicdo.”

3.1. O Corregedor Geral da Justica, com aprovacdo do Conselho
Superior da Magistratura, poderd, por motivo de interesse publico,
alterar a escala de Corregedores Permanentes nas comarcas com
mais de uma Vara.®

1 CJE, art. 50 e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

2 Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

% Provs. CGJ 24/83, 2/84 e 5/99.

* Provs. CGJ 24/83, 2/84 e 5/99.

° CJE, art. 51 e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

6 CJE, art. 48; L. 3.396/82, art. 29 e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.
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3.2. Tais designac¢Bes modificativas serdo feitas normalmente no més de
dezembro, prevalecen?o, quando nao efetuadas, as do ano
imediatamente anterior.

4. As sindicancias e processos administrativos relativos as unidades do
servico notarial e de registro, seréo realizados pelos Juizes Corregedores Permanentes
a que, na atualidade do procedimento, estiverem subordinadas.>

4.1. O Corregedor Geral da Justica poderd avocar as sindicancias ou
processos administrativos, em qualquer fase, a pedido ou de oficio,
e designar Juizes Corregedores Processantes, para apuracdo das
faltas disciplinares, coleta de prova e aplicacdo de penas.’

4.2. Quando se tratar de avocacdo solicitada pelo Juiz Corregedor
Permanente, o pedido respectivo devera ser mmumosamente
fundamentado, com explicitacdo dos motivos que o justifiquem.*

4.3. Em qualquer hipotese, determinada a avocacgdo e designado Juiz
Corregedor Processante, 0s servigcos auxiliares correspondentes
ficardo a cargo do Oficio de Justica da Corregedoria Permanente,
ou, ainda, a qualquer outro Oficio de Justica que o Corregedor
Geral da Justica indicar.”

5. Instaurado procedimento administrativo, sob a forma de sindicancia ou
processo d|SC|pI|nar contra delegado, |med|atamente sera remetida copia do ato
inaugural & Corregedoria Geral da Justica.’®

6. Ao término do procedimento, sera remetida copia da decisédo profenda
com ciéncia ao delegado do decidido, e certiddo indicativa do transito em julgado.’

7. Eventuais recursos deverao ser entranhados nos autos originais e estes
remetidos & Corregedoria Geral da Justica.®

1D. 4.786/30, art. 1°, p.u.; RITJ, art. 117, p.u. e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.
2 Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

3 Res. TISP 2/76, art. 78, | e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

* Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

® Provs. CGJ 2/84 e 5/99.

® Com. CGJ 176/87 e Prov. CGJ 5/99.

"Com. CGJ 176/87 e Prov. CGJ 5/99.

8 Com. CGJ 176/87 e Prov. CGJ 5/99.
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8. Sem prejuizo da competéncia dos Juizes Corregedores Permanentes, o
Corregedor Geral da Justica podera aplicar originariamente as mesmas penas, bem
como, enguanto ndo prescrita a infracdo, reexaminar, de oficio ou mediante
provocagao as deusoes absolutorias ou de arquivamento, impondo também as
sancdes adequadas.’

9. O Juiz Corregedor Permanente devera, uma vez por ano, efetuar
correicdo ordinaria em todas as unidades do servu;o notarial e de registro, su1e|tas a
sua fiscalizagéo correcional, remetendo relatério & Corregedoria Geral da Justica.’

10. Ao assumir a Vara ou Comarca de que seja titular, no prazo de 30
(trinta) dias, o Magistrado fara visita correcional em todas as unidades do servico
notarial e de reglstro sob sua corregedoria permanente, verificando a regularidade de
seu funcionamento.®

10.1. Essa visita correcional independera de edital ou de qualquer outra
providéncia, devendo, apenas, ser Iangado sucinto termo no livro
de Visitas e Correicdes, sem prejuizo das determinagBes que o
Magistrado fizer no momento.*

10.2. Cépia desse termo serd encaminhada a Corregedoria Geral da
Justlga

11. Haver4d em cada unidade do servi¢co notarial e ge registro, um livro de
Visitas e Correicbes onde serdo lavrados o0s respectivos termos.

12. Na ultima folha utlllzada dos autos e livros que examinar, lancara o Juiz
Corregedor o seu "visto em correi¢ao".

13. Podera o Juiz Corregedor Permanente determinar que I|vros e
processos sejam transportados para onde estiver, a fim de serem ai examinados.?

14. Os delegados do servico notarial ou de registro e 0os responsaveis por
expedientes vagos sao obrlgados a exibir, quando exigido pelo Juiz Corregedor
Permanente, os seus titulos.’

! Res. TISP 2/76, art. 78, lll e p.u. e Provs. CGJ 2/84 e 5/99.
2 Prov. CGJ 5/99.

3 Provs. CGJ 23/81 e 5/99.

* Provs. CGJ 23/81 e 5/99.

® Provs. CGJ 23/81 e 5/99.

® Prov. CGJ 5/99.

" Prov. CGJ 5/99.

8 Prov. CGJ 5/99.

° Prov. CGJ 5/99.
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15. Ficardo a disposicdo do Juiz Corregedor Permanente ou Juizes
Corregedores, para os trabalhos de correi¢cdo, todos os delegados do servi¢co notarial
ou de registro e oficiais de justica da comarca, podendo, ainda, ser requisitada forca
policial, caso necessario.

SECAO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

16. As disposi¢Oes desta Seg,éo aplicam-se, no que couber, a todas as
unidades do servico notarial e de registro.

17. E obrigacdo de cada delegado disponibilizar a adequada e eficiente
prestacdo do servico publico notarial ou de registro, mantendo instalacoes,
equipamentos, meios e procedimentos de trabalho dimensionados ao bom
atendimento, bem como niimero suficiente de prepostos.®

17.1. Ao Corregedor Permanente, caberd a verificagdo, a fixacdo e a
aprovacdo, em portaria especifica, observadas as peculiaridades
locais, de padrdes necessérios ao atendimento deste item, em
especial quanto a: *

a) local, condicbes de seguranca, conforto e higiene da sede da
unidade do servi¢co notarial ou de registro;

b) ndmero minimo de prepostos;

c) adequacdo de moveis, utensilios, maquinas e equipamentos,
fixando prazo para a regularizacéo, se for o caso;

d) adequacdo e seguranca de "softwares" e procedimentos de
trabalho adotados, fixando, se for o caso, prazo para a
regularizagdo ou a implantacéo;

e) fécil acessibilidade aos portadores de necessidades especiais,
mediante existéncia de local para atendimento no andar térreo
(cujo acesso ndo contenha degraus ou, caso haja, disponha de
rampa, ainda que removivel); rebaixamento da altura de parte do
balcdo, ou guiché, para comodidade do usuério em cadeira de
rodas; destinacdo de pelo menos uma vaga, devidamente
sinalizada com o simbolo caracteristico na cor azul (naquelas
serventias que dispuserem de estacionamento para 0s veiculos
dos seus usuérios) e, finalmente, um banheiro adequado ao
acesso e uso por tais cidadaos. °

1'D. 4.786/30, art. 51 e p.u. e Prov. CGJ 5/99.
2 Prov. CGJ 5/99.

3 Prov. CGJ 5/99.

* Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 12/2007.
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17.2. O Corregedor Permanente, exceto na Comarca da Capital ao
realizar a visita correcional referida no item 10, con5|gnara no
termo se estdo observadas as determinacdes do subitem 17.1.

17.3. Ao final de cada ano, quando da realizacéo de correicdo ordinéria,
o Corregedor Permanente analisard se as determinacdes do
subitem 17.1 estdo sendo cumpridas, consignando no termo da
correicdo o que for necessario para seu cumprimento ou
aprimoramento.

17.4. Cdopia da portarla do subitem 17.1 sera remetida a Corregedoria
Geral da Justica.

17.5. O Corregedor Geral da Justica podera, a qualquer tempo, rever 0s
padr@es fixados pelos Corregedores Permanentes.

18. As unidades do servico notarial e de registro deverdo possuir e
escriturar todos os I|vros regulamentares, observadas as disposi¢cdes gerais e
especificas de cada uma.’

18.1. Os Oficiais e Tabelides encaminhardo ao Juiz Corregedor
Permanente amostras dos modelos dos carimbos, chancelas ou
autenticacBes mecanicas utilizados nas unidades de servicos, bem
como amostras das inclusdes ou alteracbes desses modelos
quando ocorrer.’

19. Os papéis utilizados para escrituracdo dos atos, certiddes ou traslados,
terdo fundo inteiramente branco salvo disposicao expressa em contrario ou quando
adotados padrdes de seguranca.’

! provs. CGJ 5/99 e CGJ 17/2000.
2 Provs. CGJ 5/99 e CGJ 17/2000.
3 Provs. CGJ 5/99 e CGJ 17/2000.
* Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 21/2000.

" Prov. CGJ 5/99.
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19.1. As certiddes deverdo ser fornecidas em papel e mediante escrita
que permitalm a sua reproducao por fotocOpia ou outro processo
equivalente.

20. E vedado 0, Uso de borracha, detergente ou raspagem por qualquer
meio, mecanico ou quimico.

21. A escrituracdo dos atos sera feita sem abreviaturas nem algarismos,
evitando-se erros, omissdes, rasuras ou entrelinhas e, caso ocorram, devem ser
ressalvadas no final do instrumento, antes das assinaturas e subscri¢cdes, de forma
legivel e autenticada.®

21.1. Ficam proibidas as entrelinhas que afetem elementos essenciais
do ato, como, por exemplo, o preco, o objeto, as modalidades de
negocio juridico, dados inteiramente modificadores da identidade
das partes e a forma de pagamento.*

22. Ressalvas, adicbes e emendas nao efetuadas no ato, na forma dos
itens anteriores, s6 poderdo ser efetuadas em cumprimento de decisfes judiciais, nos
termos das disposicGes legais de registros publicos, atinentes a retificacdes,
restauracdes e suprimentos.

Y prov. CGJ 5/99.
2 Prov. CGJ 5/99.
3 Prov. CGJ 5/99.
* Prov. CGJ 5/99.
°L.6.015/73, arts. 40 e 109 a 122 e Prov. CGJ 5/99.
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23. As assinaturas deverao ser apostas logo apés a lavratura do ato, ndo se
admitindo espacos em branco, e devendo todos o0os que ndo houverem sido
aproveltados ser inutilizados com tragcos horizontais ou com uma sequiéncia de tracos e
pontos.*

24. E vedado manter livro sem escrituracdo desde longa data, enquanto
novos sao abertos e escrlturados ja que tal situacdo possibilita a pratica de atos com
datas anteriores & sua efetivac&o.”

25. O desaparecimento ou danificacdo de qualquer livro devera ser
|med|atamente comunicado ao Juiz Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da
Justlc;a

25.1. Autorizada pelo Juiz Corregedor Permanente, far-se-a, desde
logo, a restauracao do livro desaparecido ou danificado, a vista dos
elementos constantes dos indices, arquivos das unidades do
servico notarial e de registro e dos traslados e certiddes exibidos
pelos interessados, se possivel.*

26. Os delegados do servico notarial e de registro deverdo manter em
seguranca, em local adequado ou em casa-forte, devidamente ordenados, os livros e
documentos necessarios a prestacdo do servico notarial e de reglstro e mantidos sob
sua guarda, respondendo por sua seguranca, ordem e conservacao.’

26.1. Quando adotado o arquivamento de documentos sob a forma de
microfiime ou em meio digital, o delegado manter4 coépia de
seguranca em local diverso da sede da unidade do servico,
observado o ja disposto neste item.°

27. Todos os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou
azul, indelével, lancando-se diante de cada assinatura, pelo préprio subscritor, 0 seu
nome por extenso e de forma legivel.”

27.1. Nao é permitida as partes a assinatura dos livros em branco total
ou parcialmente, ou em confianca, seja qual for o motivo alegado.®

Y prov. CGJ 5/99.
2 Prov. CGJ 5/99.
3 Prov. CGJ 5/99.
* Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
"Proc. CG 77.231/86, Provs. CGJ 5/99 e 8/2003.
8 Prov. CGJ 5/99.
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28. Se alguém nao puder ou ndo souber assinar, o delegado do servico
notarial e de registro ou preposto autorizado assim o declarard, assinando, por ele e a
seu rogo, uma pessoa capaz, colhida a impressao digital do impossibilitado de assinar,
sempre que possivel do polegar direito, exclusivamente com a utilizacdo de coletores
de impressbes digitais, vedado o emprego de tinta para carimbo, mediante pressao
leve, de maneira a se obter a indispensavel nitidez, com anotacdo dessas
circunstancias no corpo do termo.*

28.1. Recomenda-se, por cautela, impressdes datiloscopicas das
pessoas que assinam mal, demonstrando n&o saber ler ou
escrever.

28.2. Em torno de cada impressdo deverd ser escrito o nome do
identificado.’

29. As assinaturas constantes dos termos s@o aguelas usuais das partes,
devendo os notarios e registradores, por cautela e para facilitar a identificacdo futura,
fazer constar, junto as assinaturas, 0s nomes por inteiro, exarados em letra de forma
ou pelo mesmo meio de impressao do termo.”

30. Ao expedir certiddes ou traslados, o delegado do servico notarial e de
registro dard a sua fé publica do que constar ou ndo dos livros ou papéis a seu cargo,
consignando o0 humero e a pagina do livro onde se encontra o assento.

31. Os delegados do servico notarial e de registro e seus prepostos sao
obrigados a lavrar certiddes do que lhes for requerido e a 613‘ornecer as partes as
informacdes solicitadas, salvo disposicdo expressa em contrario.

32. Qualquer pessoa pode requerer a expedicao de certiddo sem informar o
motivo ou interesse do pedido.

33. A certiddo sera lavrada independentemente de despacho judicial,
devendo mencionar o livro do assento ou o documento arquivado, bem como a data de
sua expedicdo e o termo final do periodo abrangido pela pesquisa.?

Y Proc. CG 77.231/86, Provs. CGJ 5/99 e 8/2003.
2 Prov. CGJ 5/99.

3 Prov. CGJ 5/99.

* Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 5/99.

®L.6.015/73, art. 16 e Prov. CGJ 5/99.

L. 6.015/73, art. 17 e Prov. CGJ 5/99.

8. 6.015/73, art. 18 e Prov. CGJ 5/99.
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34 O fornecimento da certiddo ndo pode ser retardado por mais de 05
(cinco) dias.’

35. E obrigatdrio o fornecimento de protocolo do respectivo requenmento
do qual deverao constar a data deste e a prevista para a entrega da certiddo.”

36. A certiddo sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatorio,
conforme quesitos, e devidamente autenticada pelo delegado ou seus substitutos
legais.®

37. Ao delegado é vedado funcionar nos atos em que figure como parte,
procurador ou representante legal.’

SECAO IlI

DOS LIVROS E CLASSIFICADORES OBRIGATORIOS

Subsecéo |

Dos Livros Obrigatorios

. 38. As unidades do servico notarial e de registro possuirdo os seguintes
livros:
a) Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica;
b) Registro Diario da Receita e da Despesa;®
c¢) Protocolo;
d) Visitas e Correices;’
e) Normas do Pessoal dos Servigos Extrajudiciais.

39. Os livros obrigatorios serdo abertos, numerados, autenticados e
encerrados pelo delegado, podendo ser utilizado, para tal fim, processo mecanlco de
autenticacéo previamente aprovado pela autoridade judiciaria competente.®

40. O termo de abertura devera conter o namero do livro, o fim a que se
destina, o numero de folhas que contém, o nome do delegado do servico notarial e de
registro responsavel, a declaracdo de que todas as suas folhas estdo rubricadas e o
fecho, com data e assinatura.’

1. 6.015/73, art. 19 e Prov. CGJ 5/99.

2. 6.015/73, art. 20, p.u. e Prov. CGJ 5/99.
3L.6.015/73, art. 19 e Prov. CGJ 5/99.

* Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 5/99.

®D. 5.129/31, art. 23.

" Prov. CGJ 2/82.

8 Prov. CGJ 5/99.

° Prov. CGJ 5/99.
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41. E de exclusiva responsabilidade do delegado o controle da freqiiéncia,
assiduidade e pontualidade de seus prepostos.*

42. O livro Registro Diario da Receita e da Despesa sera escriturado
diretamente pelo delegado, ou por seu substituto legal, sendo direta a
responsabilidade, ainda que a tarefa entregue a outro escrevente legalmente
contratado.

43. O livro de gue trata o item anterior podera ser impresso e encadernado,
ou de folhas soltas; sempre, todavia, as folhas serdo divididas em colunas, para
anotacdo da data, do histérico, da receita ou da despesa, obedecido o modelo usual,
em forma contabil.®

44. O histérico dos lancamentos sera sucinto, mas devera pegmitir, sempre,
a identificacdo do ato que ensejou a cobranca ou a natureza da despesa.

45. Os lancamentos compreenderdo tdo-somente 0s emolumentos
percebidos como receita do delegado do servico notarial ou de registro, pelos atos
praticados, de acordo com o Regimento de Custas e Emolumentos, ndo devendo ser
incluidas custas devidas ao Estado e contribuicbes a Carteira das Serventias Nao
Oficizgllizadas, bem como outras quantias recebidas em depésito para a pratica futura de
atos.

46. No lancamento da receita, além do seu montante, havera referéncia ao
namero do ato, ou do livro e da folhaﬁem gue praticado, ou do protocolo, de forma que
possibilite sempre a sua identificacao.

46.1. Deverd ser elaborada em paralelo, ainda, relacdo diaria de todos
0s atos praticados, contendo remissao individual ao Livro Protocolo
(Unidades do servico de registro de imdveis, titulos e documentos,
registro civil das pessoas juridicas e protesto) ou, na sua falta
(Unidades do servico notarial e de registro civil das pessoas
naturais), ao livro em que lancados. Da referida relacdo deverdo
constar também os valores dos emolumentos, custas e
contribuicdo, em colunas separadas.’

Y prov. CGJ 5/99.
2 Prov. CGJ 5/99.
3 Prov. CGJ 5/99.
* Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
® Provs. CGJ 16/84 e 5/99.
" Provs. CGJ 25/93 e 5/99.
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47. Sempre que a unidade do servigco notarial e de registro se prestar a
servicos de diferentes ?specialidades, a receita referente a cada uma delas serd
lancada separadamente.

48. Admite-se apenas o lancamento das 2despesas relacionadas com a
unidade do servico notarial e de registro, sem restricao.

49. A receita sera lancada no livro Diario no dia da prética do ato, mesmo
gue o delegagdo do servico notarial e de registro ndo tenha ainda recebido os
emolumentos.

49.1.

49.2.

Considera-se o dia da pratica do ato o da lavratura do termo ou do
pagamento do titulo, para o servico de protesto de titulos; o da
lavratura do ato notarial, para o servico de notas; o do registro,
para os servigos de registros de imdveis, titulos e documentos e
pessoa juridica; e o do pedido da habilitacdo para o casamento, ou
da lavratura dos assentos de nascimento ou ébito, para o servico
de registro civil das pessoas naturais.”

49.1.1. Nos casos em que se admitir depdsito prévio este devera
ser escriturado em livro préprio, especialmente aberto para
0 controle dessas importancias recebidas a esse titulo, até
que sejam os depdsitos convertidos em pagsamento dos
emolumentos, ou devolvidos, conforme o caso.

Os atos em que ndo houver cobranca de emolumentos ndo devem
ser lancados no Diario, 0 que, todavia, ndo dispensa o
recolhimento das custas e sua cotacdo no documento e/ou livio em
que praticados.’

50. A despesa sera lancada no dia em que se efetivar.’

51. Ao final do més, serdo somadas a receita e a despesa, apurando-se
separadamente a renda liquida ou o "deficit" de cada unidade do servico notarial e de

registro.’

Y Prov. CGJ 5/99.

2 Provs. CGJ 16/84 e 5/99.

3 Prov. CGJ 5/99.

* Provs. CGJ 10/98 e 5/99.
® Provs. CGJ 10/98 e 5/99.

% Prov. CGJ 5/99.
"Prov. CGJ 5/99.
8 Prov. CGJ 5/99.
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52. Ao final do ano, serd feito o balanco, indicando-se a receita, a despesa
e o liguido més a més, apurando-se, em seguida, a renda liquida ou o "deficit" de cada
unidade do servico notarial e de registro no exercicio.

53. Anualmente, até o décimo dia util do més de fevereiro, sera o Diario
visado pelo Juiz Corregedor Permanente, que determinara, sendo o caso, as glosas
necessarias, podendo determinar sua apresentacdo sempre que entender
conveniente.”

54. Além do livro Diario ora disciplinado, poderdo os delegados do servico
notarial e de registro adotar outro para fins de recolhimento do imposto sobre a renda,
obedecida a legislacéo especifica.’

55. Havera livro Protocolo, com tantos desdobramentos quantos
recomendem a natureza e o movimento da unidade do servico notarial e de registro,
destinado ao registro nos casos de entrega ou remessa, que nao impliqguem
devolucao.*

56. No livro de Visitas e Correicbes serdo transcritos integralmente os
termos de correi%()es realizadas pelo Juiz Corregedor Permanente ou pelo Corregedor
Geral da Justica.

56.1. Este livro, cumprindo os requisitos dos demais livros obrigatérios,
devera ser organizado em folhas soltas, em nuamero de 50
(cingiienta).®

Subsecao Il

Dos Classificadores Obrigatérios

57. As unidades do servico notarial e de registro possuirdo os seguintes
classificadores:’
a) para atos normativos e decisbes do Conselho Superior da
Magistratura;
b) para atos normativos e decisfes da Corregedoria Geral da Justica;
c) para atos normativos e decisdes da Corregedoria Permanente;

Y prov. CGJ 5/99.
2 Provs. CGJ 14/89 e 5/99.
3 Prov. CGJ 5/99.
* Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
® Prov. CGJ 5/99.
" Prov. CGJ 5/99.
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d) para arquivamento dos documentos relativos a vida funcional dos
delegados e seus prepostos;

e) para cépias de oficios expedidos;

f)  para oficios recebidos;

g) para guias de custas devidas ao Estado e contribuicbes a Carteira
de Previdéncia das Serventias Nao Oficializadas;

h) para guias de recolhimento ao IPESP e IAMSPE;

i) para guias de recolhimento de imposto sobre a renda retido na
fonte;

j) para folhas de pagamento dos prepostos e acordos salariais.*

57.1. Os classificadores referidos nas alineas "a", "b" e "c" reunirdo
apenas o0s atos e decisdes de interesse da umdade do servico
notarial ou de registro, com indice por assunto.”

57.2. O classificador a que alude a alinea "e" destina-se ao

arquivamento, em ordem cronoldgica, das coépias de oficios

expedidos, dispondo de indice e numerac&o.®

57.3. O classificador referido na alinea "f" destina-se ao arquivamento,
em ordem cronoldgica, dos oficios recebidos, dispondo cada um de
numera(;ao e, quando for o caso, certiddo do atendimento, mantido
indice.*

57.4. O classificador previsto na alinea “g” destina-se ao arquivamento
das guias de recolhimento das custas devidas ao Estado,
compreendendo tanto os valores recolhidos diretamente ao Estado,
quanto os recolhidos, nos termos da Lei Estadual n°® 10.199/98,
diretamente a entidade gestora dos recursos destinados ao custeio
dos atos gratuitos praticados pelos Oficiais de Registro Civil das
Pessoas Naturais, assim como as guias de recolhimento das
contribuicbes a Carteira de Previdéncia das Serventias Nao
Oficializadas, facultado o arquivamento conjunto ou separado. °

57.5. No classificador referido na alinea "i" deverao Ser arquivados os
comprovantes de retencéo do |mposto de renda.’

57.6. No classificador referido na alinea "|* deverdo ser arquivados 0s
comprovantes dos recolhimentos de valores a titulo de fundo de
garantia por tempo de servico e contnbuu;ao previdenciaria ao
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS).’

Y prov. CGJ 16/84.

2 Provs. CGJ 16/84 e 5/99.
3 Prov. CGJ 5/99.

* Prov. CGJ 5/99.

® Prov. CGJ 8/2000.

® Provs. CGJ 5/99 e 8/2000.
" Provs. CGJ 9/99 e 8/2000.
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SECAO IV

DOS EMOLUMENTOS, CUSTAS E DESPESAS DAS UNIDADES DGERVICO

NOTARIAL E DE REGISTRO
Subsecéo |

Das Disposi¢cdes Gerais

58. O pagamento das custas, despesas e emolumentos, quando previstos

em lei, sera feito diretamente ao delegado do servigo notarial e de registro, que devera
passar cota e obrigatoriamente emitir recibo, acompanhado de contra-recibo, com
especificagdo das parcelas relativas aos emolumentos, custas, contribuicbes e
quaisquer outras despesas autorizadas.”

58.1.

58.2.

A cota-recibo, que obedecera ao modelo padronizado, podera ser
aposta nos documentos por carimbo e sera subscrita pelo
delegado do servico notarial e de registro, um de seus substitutos
ou por preposto designado para tanto.

Nos reconhecimentos de firma e nas autenticagbes de
documentos, a cota-recibo sera substituida pela inclusdo, nos
carimbos utilizados, do valor total recebido na unidade do servico
notarial ou de registro para a pratica dos atos (ex.: ‘"valor
recebido: 3por firma, R$ ", "valor recebido pela autenticagéo:
R$ M.

59. Até valor total previsto na tabela vigente podera o delegado do servico

notarial e de registro exigir deposito prévio para a pratica de atos solicitados,
entregando recibo de depdsito provisério.*

59.1.

Praticados os atos solicitados, o valor depositado converter-se-a
em pagamento. Nesse caso, sera lavrada, quando for o caso, cota-
recibo & margem do ato praticado, e expedido recibo definitivo do
valor pago, devolvendo-se, também, eventual saldo ao
interessado.’

! Provs
2 Provs
3 Provs
4 Provs
° Provs

. CGJ 13/97 e 5/99.
. CGJ 16/84 e 5/99.
. CGJ 16/84 e 5/99.
. CGJ 13/97 e 5/99.
. CGJ 13/97 e 5/99.
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59.2. Em relacdo aos depésitos prévios efetuados em unidades do
servico de registro de i |move|s aplica-se, ainda, o disposto nos itens
11 e 29 do Capitulo XX."

60. Além da cota-recibo a que se refere o item 58, os delegados do servi¢co
notarial e de registro dardo recibo de que constardo, obrigatoriamente, sua
identificacdo e a do subscrltor a declaracdo do recebimento e o montante total e
discriminado dos valores pagos.*

60.1. Ser4d mantido, por dez anos, o arquivamento de copia dos recibos,
além dos contra-recibos, comprobatérios de entrega do recibo de
pagamento dos atos praticados ao interessado.’

60.2. O disposto nos itens 58, 60 e 60.1, relativamente a expedicdo de
recibos e de contra-recibos, ndo se aplica ao servico de protestos
de titulos, e aos atos de reconhecimento de firmas e de
autenticacéo de copias de documentos.*

61. Dentro do prazo de 15 (quinze) dias da publicacdo de qualquer tabela
gue lhes diga respeito, os delegados do servico notarial e de registro a afixardo na
sede da unidade, em lugar bem visivel e franqueado ao publico, além dos dispositivos
fixados pela legislacdo especifica e por atos normativos da Corregedoria Geral da
Justica. Deve ser mantida na unidade, ainda, uma versdo da tabela de emolumentos
em Alfabeto Braille, cuja afixacao fica dispensada.’

62. Sempre que forem alteradas ou divulgadas novas tabelas, estas nao se
aplicardo aos atos extrajudiciais ja solicitados ao delegado do servico notarial e de
registro, tenha havido ou néo depdsito total ou parcial das custas e emolumentos
previstos.’

63. Para o calculo de custas, emolumentos e contribuicdes com base em
valores tributarios, o delegado do servigco notarial e de registro admitira aqueles fixados
no ultimo lancamento pela Prefeitura Municipal, quando se tratar de imével urbano, ou
pelo érgdo federal competente, no caso de imdvel rural. Sendo o preco ou o valor
econbmico do negécio juridico declarado pelas partes inferior aos fixados, sera
considerado aquele do exerC|C|o findo, até a data de vencimento da primeira parcela do
tributo no exercicio corrente.’

Y prov. CGJ 5/99.

2 Provs. CGJ 13/97 e 5/99.

3 Provs. CGJ 13/97, 5/99 e 10/2005.

* Provs. CGJ 14/97 e 5/99.

°L. 4.476/84, art. 38, Provs. CGJ 5/99 e 12/2007.
®L.4.476/84, art. 39 e Prov. CGJ 5/99.

" Prov. CGJ 5/99.
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64. O delegado do servico notarial e de registro podera formular consulta
por escrito ao Juiz Corregedor Permanente para dirimir ddvida de carater genérico
sobre cobranca de custas, emolumentos, contribuicdes e despesas.*

Subsecéo Il

Das Reclamacdes e Recursos sobre Emolumentos, Custa s e Despesas
das Unidades do Servico Notarial e de Registro

65. A parte interessada podera oferecer reclamacdo escrita ao Juiz
Corregedor Permanente contra a indevida cobranca de custas, emolumentos,
contribuicbes e despesas.’

66. Ouvido o reclamado, em 48 (quarenta e oito) horas, o Juiz Corregedor
Permanente, em igual prazo, proferir4 a deciséo.

67. Da deciséo do Juiz caberd recurso, no prazo de 05 (cinco) dias, ao
Corregedor Geral da Justica.*

68. Sem prejuizo de responsabilidade disciplinar, os delegados do servico
notarial ou de registro que, dolosamente, receberem custas, emolumentos,
contribuicbes e despesas indevidas e excessivas ou infringirem as disposi¢oes legais
pertinentes serdo punidos com multa, nos limites previstos em lei, imposta de oficio ou
a requerimento de qualquer interessado, pelo Juiz Corregedor Permanente, além da
obrigacdo de restituir em décuplo a importdncia cobrada em excesso ou
indevidamente.®

69. A multa constituird renda do Estado, devendo seu recolhimento, bem
como a restituicdo ao interessado, ser efetuados no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
da decisdo definitiva, pelo delegado do servico notarial e de registro, sob pena de
suspenséo do exercicio de suas funcgdes, até o cumprimento da obrigac&o.’

Y prov. CGJ 5/99.

2 Prov. CGJ 5/99.

3. 4.476/84, art. 10, § 1° e Prov. CGJ 5/99.
L. 4.476/84, art. 10, § 2° e Prov. CGJ 5/99.
°L.4.476/84, art. 11 e Prov. CGJ 5/99.
®L.4.476/84, art. 11, § 1° e Prov. CGJ 5/99.



